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ELSZAMOLASI UTMUTATO

A szakmai és pénziigyi beszamol6 benyujtdsdnak hatarideje - amennyiben a tdmo-
gatasi szerz6dés masként nem rendelkezik - a tdmogatasi idészak lezarasat kovetd
30. nap.

A pénzigyi elszdmolasi tadblazatot az palyazat@magyarforradalom1956.hu e-mail
cimre is el kell kiildeni Excel (XLS, XSLX) formatumban.

A szakmai és pénziigyi beszamolo6t kettd eredeti példanyban kell papir alapon be-
nyujtani. A beszamolét és az ahhoz tartoz6 dokumentaciékat, fényképeket, egyéb
dokumentumokat - a nyomtatdsban megjelent konyvek kivételével -, a rogzitett
audio-vizudlis médiat CD-n, DVD-n vagy mas elektronikus fizikai adathordozén (pl.
pendrive-on vagy adat-kartyan) is be kell nyujtani.

SZAKMAI BESZAMOLO TARTALMI ELEMEI

A beszamolokat a tAmogatas targyatdl fiiggéen megfeleld részletességgel kell dssze-
allitani - dokumentumokkal, fényképekkel, egyéb audio-vizudlis eszkdzokkel illuszt-
ralni azt. A tAmogatasbol megvalosult program eredményét ki kell emelni a besza-
moléban.

A szakmai beszamol6ban az azonosité adatokon (név/megnevezés, lakcim/székhely
cime, addazonosito jel/szam, a szerzddés szama és a szerzddésben rogzitett tevé-
kenységen, illetve a tAmogatas targyan) kiviil a szerzédésben vallalt feladat teljesité-
sére ezen belill értelemszer(ien - a feladat jellegétdl fiiggéen -, az alabbiakra kell
kitérni:

e Konyv: csatolni kell a kiadvany egy példanyat; konyvkiadasi adatlap csatola-
sa, amely tartalmazza a konyv kiadasi paramétereit (terjedelem, példany-
szam, nyomdai Kivitelezés paraméterei, tervezett bolti ar). A tAmogatas fejé-
ben a tamogatott palyazénak kotelez6 a tdmogatdasi szerz6désben meghata-
rozott helyre leszallitani - a konyv megjelenésekor - a tAmogatott konyvbdl
10 példanyt. A beszallitott konyvek AFA-ja a timogatottat terheli.

e Tanulmany: ismertetni kell roviden a tanulmany kidolgozasanak sziikséges-
ségét és hasznosithatdsagat, tartalmanak rovid osszefoglalasat, kiemelve a
kovetkeztetéseket és javaslatokat, megjeldlve a kidolgozashoz sziikséges sa-
jat kutatasi eredményeket és a forrasul felhasznalt szakanyagokat, tovabba,
hogy az elkészitett tanulmany hol keriil publikdlasra. Csatolni kell a tanul-
manyt mind papir alapon, mind elektronikus adathordozén, tovabba -
amennyiben a szerzédésben ez el6irasra kertilt - csatolni kell a kedvezmé-
nyezett nyilatkozatat arrdl, hogy az elkésziilt tanulmanyt a tdmogato fel-
haszndlhatja, szabadon terjesztheti.

e Forgatokonyv: az elkésziilt forgatékdonyv mind kinyomtatva, mind elektroni-
kus adathordozon.

e Dokumentumfilm: az elkésziilt dokumentumfilmet a lehet6 legjobb mind-
ségben - FullHD-nak megfelel6 1920x1080 felbontasban, 25 képkocka ma-
sodpercenként -tartalmaz6 adathordozén (pl. pendrive) kell eljuttatni -
amennyiben a szerz6désben ez el6irasra keriilt - csatolni kell a kedvezmé-
nyezett nyilatkozatat arrdl, hogy az elkésziilt dokumentumfilmet a tAimogato
felhasznalhatja.

e  Biiszkeségpontok”: rovid miiszaki leirasban ismertetni kell a beruhazast,
annak megval6sitasi modjat (mire iranyult, miként valdsult meg, épités ese-
tén ki volt a kivitelez6, hogyan tortént a kivitelezés) a beruhazas sziikséges-
ségét, eredményességét, esetleges eltérést a szerz6désben, illetve eredeti
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tervben foglaltaktél (kitérve annak okara, koltségkihatasara, a szlikséges en-
gedélyek beszerzésére, bejelentési kotelezettségek teljesitésére). Csatolni
kell a miiszaki atadas jegyz6konyvének masolatat és a hasznalatbavételi, il-
letve miikodési engedély hiteles masolatat. Fényképes dokumentacio6 az el6-
zetes és a megvalosult feldjitasrol papiralapon és elektronikusan egyarant.
Rendezvény: az eredeti miisorterv (litemterv, forgatokonyv stb.) teljesitése,
eredménye, foto-, médiamegjelenés a fellépdk/eléadék neve, szervezete, a
résztvevok kore, a megjelentek pontos vagy becsiilt 1étszama, a miisortervtol
valé eltérés oka, ez mennyiben befolyasolta a tervezett eredményt, mivel he-
lyettesitették az elmaradt el6adast/bemutatét, a k6zonség miként fogadta az
el6adasokat/bemutatdkat, a rendezvénynek milyen volt a tarsadalmi, szak-
mai visszhangja.

Kiallitas: a kiallitds koncepcidjanak bemutatasa; kiallitads miitargyanyaganak
részletezése; kiallitds egységeinek és felépitésének bemutatasa; katalégus
melléklete; kiallitdsi marketing, sajtémegjelenések, bevétel bemutatasa,
részletezése; képek a kiallitasrdl és a megnyitorol.

Romkocsma program: az lizemeltetési teriileten a_megvalésitott dekoracio
vagy mas grafikai és innovativ elemek esetén fényképes bemutatas; a ha-
gyomanyos és elektronikus hirdetési és reklamfeliiletek bemutatasara foté-
dokumentacié vagy masodpéldanyok csatolasaval; a kiszolgalé személyzet
ruhazatanak valamint a napi meniiképzésének a korszakra emlékeztetd ki-
alakitasat és megjelenését bemutat6 leiras és fényképes bemutaté melléke-
lésével; a megvalositott programok ismertetése soran: a koncert, a szinhazi
produkcid, az irodalmi felolvaséest bemutatasa a fellépdk, el6adok felsorola-
saval, az el6adott program rovid ismertetdjével, a megjelentek 1étszamaval
(jelolve, hogy az adat pontos vagy becsiilt), tovabba a programrdél késziilt
részletes fotébdokumentaciéval vagy legalabb DVD minéGségli video-
felvétellel.

PENZUGYI BESZAMOLO TARTALMI ELEMEI

A pénziigyi elszamolas tartalmi elemei: elszamolasi tablazat és hitelesitett bizonyla-

tok.

I ELSZAMOLHATO KOLTSEGEK

A palyazat elszamolhat6 koltségei kozott az alabbi feltételeknek megfelel6 koltségek
szamolhatodak el a megvaldsitas soran:

kedvezményezetteknél ténylegesen felmeriilt koltségek és teljesiiléstik, jog-
alapjuk (szerzddéssel, megrendel6vel, teljesitésigazolassal stb.) szamlaval,
bér kifizetési jegyzékkel, egyéb hiteles szamviteli bizonylattal igazolhatdak;

a tamogatasi id6szakban rogzitett megvalositasi id6szakban meriiltek fel;
kozvetleniil kapcsolddnak a tdmogatott projekthez, nélkiilozhetetlenek an-
nak elinditasahoz és/vagy végrehajtasahoz és a projekt elfogadott koltségve-
tésében, illetve annak hatalyos médositasaban betervezésre keriiltek;

az egyes koltségek elszamolasa alkalmaval nem val6sulhat meg kett6s finan-
szirozas;

amennyiben bevétel keletkezett a tamogatott tevékenységgel kapcsolatban,
ugy a bevétellel el kell szamolni, vagy kizar6lag netté tdmogatas kérhetd.

Nem elszamolhat6 koltségek:

miikodési koltségek;
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e alkohol;
e reprezentacids ado;
e visszaigényelhetd altalanos forgalmi adé.

Az elszamolasnak a pénziigyi tervvel meg kell egyeznie. A Kedvezményezett -
amennyiben a tdmogatasi cél megvaldsitasat nem veszélyezteti - a koltségtervben
meghatarozott egyes koltségtételek kozott a tAmogatas 10%-anak megfelel6 mérté-
kii atcsoportositast hajthat végre. A 10%-ot meghalad6 mértéki atcsoportositashoz
a Tamogatd irasbeli engedélye sziikséges.

Kedvezményezett tudomasul veszi, hogy a tamogatott tevékenység megval6sitasa
soran a koltségvetésbdl nyujtott tdimogatas terhére a szazezer forint értékhatart
meghalad6 értékli, aru beszerzésére vagy szolgaltatds megrendelésére iranyuld
szerz0dést kizarolag irasban kothet. Kedvezményezett tudomdasul veszi tovabba,
hogy az irasbeli alak megsértésével beszerzett aru vagy megrendelt szolgaltatas a
tamogatott tevékenység koltségei kozott nem szamolhatd el.

Az elszamolast az elszamoldasi tablazatban szereplé sorszam szerint kérjiik besza-
mozni (bér Kkifizetési jegyzéke, szerzédések, teljesitésigazolasok, arajanlatok, meg-
rendel6k, szamlak, bankkivonatok, pénztarbizonylatok)

1L SZAMLA FORMAI KOVETELMENYEI:

A szamla formai/tartalmi kévetelményei:
. A szamlan vevOként a Kedvezményezettnek kell szerepelnie (Tamogatasi
Szerz6désben megjeldlt névvel és cimmel!);

o abban az esetben, ha a Kedvezményezett gazdalkodasat egy masik
szervezet végzi, szintén kérjik, hogy a Kedvezményezett neve és ci-
me szerepeljen a szamlan;

o elfogadhaté az a szamla, amelyben szerepel a gazdalkodast végzé
fenntarté szervezet neve, illetve mellette annak az intézménynek a
neve, amely a tAmogatas Kedvezményezettje;

o amennyiben a szdmlan csak a fenntarto, vagy gazdalkodasat végzé
szervezet neve szerepel, kérjiik mind a fenntart6/gazdalkodé szerve-
zet, valamint a Kedvezményezett nyilatkozatat, miszerint a szamlan
szerepl6 tétel a Kedvezményezett koltségvetését terheli.

. Az eredeti szamlakon, bizonylatokon fel kell tlintetni, hogy ,,... Ft a KKETTKK
... SzZamu tamogatasa terhére keriilt elszamolasra”.

. A benyujtott hitelesitett szamlamasolat a szamla eredeti elsé példanyarol
késziilt.

. A szamlamasolatot a Kedvezményezett projekt keretében alairasra jogosult

képviselGje cégszerli alairasaval hitelesiti és igazolja, hogy ez mindenben

megegyezik az eredeti szamlaval. (A hitelesitési jog meghatalmazassal

atadhato, ebben az esetben a kifizetési kérelemhez mellékelni kell a megha-
talmazast is.)

. Csak a palyazat tartalmaval 6sszhangban kotott vallalkozoi szerzédések,
megrendelések alapjan kiallitott szamlak fogadhatok el, amelyeka Tamoga-
tasi Szerz6désben részletezett koltségvetés 0sszetételhez igazodnak és az

alabbi kovetelményeknek is megfelelnek:

o A szamlat a szerzddésben (vallalkozéi szerzddés, megbizasi szerzo-
dés, megrendelés, nyilatkozat szobeli megallapodasrdél sth.) megne-
vezett szallité / szolgaltato / kivitelez6 allitotta ki. A vallalkoz6i szer-
z6désben meghatarozott adatokkal egyeznek a szamlan feltlintetett
adatok (cim, ad6szam). A vevd megnevezésénél a Tamogatasi Szer-
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z6désben szereplé Kedvezményezett szerepel és annak adatai meg-
egyeznek a TaAmogatasi Szerz6désben szereplé adatokkal (cim, ado-
szam). Amennyiben a szerz6dés nem Keriilt irdsban rogzitésre, illetve
megrendeld sem késziilt, a Kedvezményezett altal alairt nyilatkozat-
nak teljesen kitoltve rendelkezésre kell allnia ennek tényérél. (A
szerz6déskotési jog meghatalmazassal atadhatd, ebben az esetben a
kifizetési kérelemhez mellékelni kell a meghatalmazast is.)

Datumok:

e A teljesités és szamlakiallitds ddtuma nem korabbi, mint a TaAmogatasi Szer-
z6désben rogzitett tényleges megvalésitas kezdete. A szamlakiallitas és a tel-
jesités nem kés6bbi, mint a TAmogatasi Szerz6désben meghatarozott pro-
jektzaras.

Termék vagy szolgaltatas megnevezése:

e Osszhangban van a vallalkozéi szerzédéssel.

e Amennyiben vtsz, vagy szj szam feltiintetésre kertilt, akkor az egyezik a te-
vékenység megnevezésével.

e Amennyiben a szamlan tétel megnevezéseként csak a beszerzett esz-
koz/szolgéltatds kddszama keriil feltiintetésre, és a teljesitésigazolds sem
tartalmazza a tétel pontos megnevezését, akkor errdl kiilon nyilatkozat
sziikséges.

Osszegek:
o Nettd, AFA, brutté 6sszeg megfeleld, 6sszhangban van a vallalkoz6i szerzé-

désben, illetve annak modositasaban foglaltakkal.

e Hanem a szamla teljes 0sszege keriil elszdmolasra, akkor kérjiik a szamlara
ravezetni az elszamolni kivant részosszeget, vagy a részosszegrdl nyilatkoz-
zanak.

o Elbleg szamla csak a végszamlaval egylitt szamolhat6 el, proforma szamla el-
szamolasa nem lehetséges.

Teljesitésigazolasok egyes tevékenységekhez kapcsoléddan:

e Epités: mérnoki / miiszaki ellenér teljesités igazolasa / korlatozé zaradéka,
alairasa a szamlan (amennyiben nincs kiilon teljesitésigazolas, mely tartal-
mazza az elvégzett munkalatokat).

o EszkoOzbeszerzés: Kedvezményezett atvételt igazolé aldirdsa a szamlan
(amennyiben nincs kiilon atadas-atvételi jegyz6konyv csatolva és a szamla
tételesen tartalmazza a beszerzett eszkdzoket). Szallitélevél

e Szolgaltatas és egyéb beszerzés: Teljesitésigazolas, amely tartalmazza az el-
végzett szolgaltatas a szerz6désnek megfelelGen.

o Teljesitésigazolast minden szamlahoz mellékelni kell.

Bérjellegii koltségek:

e munkaid6 nyilvantartas (ha nem a teljes bérkoltség keril elszamolasra az
adott projekt terhére),

e nyilatkozat (ha a munkabér teljes dsszege Keriil elszamolasra), hogy a pro-
jekt keretében elszamolni kivant koltségek felmeriilésének idészakaban a
kozremiikodé személy a projekttel kapcsolatos tevékenységet elvégezte.

o Teljesitési igazolas (munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony esetén) és
beszamol6 az elvégzett feladatokrol.

Kiulf6ldi szamla esetén:
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A kulfoldi szamla és szerzédés/megrendelés f6 tartalmi elemeir6l a Kedvez-
ményezett cégszerd alairasaval hitelesitett magyar nyelvli forditast tartal-
maz6 masolatot a szamlahoz csatoltak.

Amennyiben devizdban kiallitott szallitéi szamlat nyujt be a Kedvezménye-
zett, a kifizetési igénylésben, illetve az annak mellékletét képezd koltségdsz-
szesit6ben a szamlak értékét forintban kell megjeldlni, a szdmlan szerepl6
devizat a fizikai teljesités napjan érvényes MNB kozéparfolyamon kell at-
szamitani forintra. (EU-n beliili beszerzésnél sziikséges a szallitélevélen iga-
zolt atvételi datum, EU-n kiviili beszerzésnél a vdmhatarozat atvételének
napja jelenti a fizikai teljesités napjat. Ha ezen dokumentumok nem allnak
rendelkezésre, a fizikai teljesités napjarol a Kedvezményezett nyilatkozatat
kérjiik benytjtani. Ha az adott napon arfolyamjegyzés nem tortént, az el6z6
napi arfolyamot kell figyelembe venni.)

Forditott ad6zasu szamla esetén:

a szamlan fel kell tiintetni a termék beszerz6jének, szolgaltatas igénybevevé-
jének az ad6szamat;

fel kell tiintetni a jogszabalyi hivatkozast, vagy barmely mas, de egyértelmi
utalast arra vonatkozdan, hogy a termék értékesitése, szolgaltatas nyujtasa
utdn a termék beszerzdje, szolgaltatas igénybevevéje az adofizetésre kotele-
zett;

a szamlan az atharitott adé nem szerepelhet.

Kifizetési bizonylatokkal kapcsolatos kovetelmények:

Atutalasi megbizassal kiegyenlitett szamlakhoz a kapcsolédé bankszamlaki-

vonat azon részét kérjiik csatolni, amely tartalmazza a szamlatulajdonos ne-

vét, cimét, a kivonat sorszamat és datumat, és az adott tételre/szamlara vo-
natkozd terhelési értesit6 részét is.

Amennyiben a benyujtott bankszamlakivonaton tobb tétel is szerepel, a kifi-

zetéshez kapcsolodé szamla kiegyenlitését igazold tételt egyértelm, a be-

azonositast el6segit6 jelzéssel kell ellatni.

A Kkifizetés bizonylata kapcsolodik ahhoz a szamla tételhez, amelynek teljesi-

tését igazolni hivatott: (Kérjiik, hogy a Kkifizetések kozlemény rovataban

mindig tiintessék fel a szamla sorszamat.)

o sorszama, illetve 6sszege és datuma alapjan

o nyilatkozat alapjan 6sszevont atutalds esetén (amennyiben a bizonylat
0sszege nem csak a projekt terhére elszamolni kivant tételt tartalmazza)

o a szamlan feltlintetett fizetés modja megegyezik-e a szdmlahoz benyuj-
tott kifizetés igazolassal (kp, atutalas)

o A Kkifizetés bizonylata a tényleges teljesitést tartalmazza, vagyis a szamla
kiallitéja felé teljesitett tranzakcior6l szol, nem a Kedvezményezett
szamlai kozti atvezetésrol.

o A kifizetés bizonylatdnak benyujtott masolatat a Kedvezményezett ala-
irasaval hitelesitette (net-bankbol, elektronikus terminalbdl kinyert és
kinyomtatott bankszamla kivonat esetén szintén sziikséges a Kedvezmé-
nyezett hitelesit alairasa).

Készpénzfizetési szamla esetén kérjiik a pénztarbizonylat csatolasat.

Nvilatkozatokkal kapcsolatos kovetelmények:

A szamlakhoz csatolt nyilatkozatokban kérjiik, minden esetben keriiljon fel-
tiintetésre a projekt azonosité szama, a szamla sorszama, a szallité neve és a
szamla értéke.
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o  Kotelez6 nyilatkozat 1: az alairasra jogosult nyilatkozata arrol, hogy a feltiin-
tetett koltségek kifizetése el6tt azok jogossagarol, 6sszegszerliségérol eléze-
tesen meggy6z6dott.

e  Kotelezd nyilatkozat 2: az alairasra jogosult nyilatkozata arrdél, hogy a ...
projekt soran elszamolt azon szamlak, melyeknél a bizonylatokon szerepl6
teljes 0sszeg itt kertlt elszamolasra, mas projektek elszdmoldsaban nem sze-
repelnek.

Az 6nrész elszdmolasa:

A Kedvezményezettnek a projekt 6sszkoltségével kell elszdmolnia (megitélt timoga-
tasi Osszeg és Onrész Osszeg dsszesenje). Az onrész elszamolasakor is csak olyan
koltségek fogadhatdak el, amelyek a koltségtervben betervezésre keriiltek és a pro-
jekthez illeszkednek, valamint megfelelnek a palyazati itmutatonak és a koltségve-
tési specifikacionak. Onrészként nem fogadhaté el természetbeni hozzijarulas. Az
onrészt a szamlan zaradékolni kell a kdvetkezéképpen: ,,...Ft a KKETTKK ... szdmu
tamogatas terhére elszamolva onrészként”. Altalanos forgalmi adé nem szamolhaté
el onrészként.



